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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea siaprobarea editiei sau a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente
crt. privind Numele si prenumele Functia Data | Semnitura
responsabilii
L 2 3. 4. S
1.1. |Elaborat . Dari DOV ilier juridi 26.09.2025) <\ &&
abora Jr. Daria DAVIDO ; Consilier juridic Y ,—l/"’(”
1.2. |Avizat Prof.dr. Fanica NITA Presedinte comisie 29.09.2025
SCMI
1.4. |Aprobat Prof. Dariban Paula Maria  |[nspector scolar general [30.09.2072%

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operatio

INT. Editia / revizia Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica prevederile
crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire editiei /revizuirii editiei
1. 2. 3 4,
2l Editia [ - - data aprobérii in CA
2.2, Revizia 1

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza

editia/revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

INr. .Scolzull' kx Compartiment Functia Nume st ]')at'a“
ot difuzarii Nr. prenume primirii

: 1) 2, 3 4. A. 6.

: . Inspector Prof- Paula-Maria
3.1.| aprobare 1 Conducere scolar general [DAR ABAN 30.09.2025
Verifi y IllSpGC-tOI' Prof.dr. ngﬁ Fanicé
3.2. ilvizl;?;e 1 Conducere scolar general | Prof. Antal Levente 29.09.2025
: ' adjunct Mihaly
electronic| Consiliul de
3.3.| aplicare administratie al ISJ
Mures
3.4 | arhivare 1 Comisia SCIM Secretar Macarie loan 29.09.2025 .
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4. Scopul procedurii

a. Stabileste modul de realizare a activitatii respective, compartimentele si persoanele
implicate;

b. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

o Asigurd realizarea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in
materie;

d. Sprijina auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare $i/ sau control, iar pe
manager, in exercitarea procesului decizional;

€. Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor: art. 144, alin.5, litera f

din OM.E. nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invagdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura este aplicabila:

a) Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Mures;

b) Procedura intrd in vigoare din momentul aprobarii ei de catre Consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Mures.

6. Documente de referinta

a) Reglementdri internationale (aplicabile sau orientative):
- Standardele internationale de management / control intern;

b) Legislatie primarda:

- Legea invagdmantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare

: Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr: 600/2018, cu modificarile §i
completdrile ulterioare, pentru aprobarea Codului controlului intern, cuprinzand
standardele de management / control intern la entitajile publice si peniru dezvoltarea
sistemelor de control managerial

c) Legislatie secundara:

o OME nr. 5726/2024 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare §i funcfionare a unitdfilor de invafamant preuniversitar,

o OMECTS Nr. 5530 din 5 octombrie 2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare

o Regulamentul de Ordine interioard al Inspectoratului Scolar Judefean Mures nr.
7094/02.09.2025;
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor

a) Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. | Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activititii, cu privire la succesiunea elementelor
din cadrul derularii procesului respectiv.
2. | Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
Editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au fost realizate
3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei
anterioare.
3. | Revizuireain | Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor
cadrul editiei | informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.
4. | Diagramade | Schema logica cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
proces realizarii unui proces sau unei activitati.

b) Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. [ B0, Procedura operationala

2. | I8 Inspectoratul Scolar Judetean

gl [ o Elaborare

4. |V Verificare

5. | Aw. Avizare

6. |A. Aprobare

7. | Ap. Aplicare

8. | Ah. Arhivare
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8. Descrierea activititii/procesului (Mod de lucru)
8.1. GENERALITATI

8.1.1. Transferul elevilor se realizeazd cu aprobarea Consiliului de administratie al unitétii
de invatimant la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al Consiliului de administratie al
unititii de invatamant de la care se transferd, in perioada vacantelor scolare dintre module si a
vacantei scolare de vard. Consiliul de administratie al unitdtii de invatamant la care se solicitd
transferul motiveaza, in scris, refuzul de aprobare a cererii.

8.1.2. In conformitate cu prevederile art. 144, alin 5, litera f din O.M.E. nr. 5726/6 august
2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unitdfilor de
invaimant preuniversitar, Consiliul de administratie al Inspectoratului $colar Judetean Mures, are
competenta s solutioneze cererile de transfer ale beneficiarilor primari in timpul cursurilor scolare,
in situatii exceptionale, altele decat cele mentionate la literele a) —e) ale art. 144, alin 5, cu respectarea
celorlalte prevederi din R.O.F.U.L.P si daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

1) cererile de transfer ale elevilor sunt fundamentate pe motive care nu intrd in sfera de
competentd a unititilor de Invatimant preuniversitar, motive care sunt previzute la art. 144, alin.
(5), lit. a) - lit. €) din Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5726/2024, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2) motivele invocate in cererile de transfer sunt de o naturd exceptionald, caracterizate printr-un
grad ridicat de gravitate sau urgenta.

8.1.3. Cererile de transfer se aproba in limita efectivelor maxime de elevi, prevazute de art.
23 alin. (1) din Legea invataimantului preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, astfel

8.1.4. In situatii exceptionale, formatiunile de anteprescolari, prescolari sau de elevi pot
functiona cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim i, respectiv cu cel mult 4 beneficiari peste
efectivul maxim previzut la alin. (1), dupd caz, cu aprobarea ISVDJIP, pe baza unei justificdri din
partea consilivlui de administratie al unitdfii de invatamant, care solicitd exceptarea de la
prevederile art. 23 alin. (1) din Legea nr.198/2023.

8.1.5. Pentru a justifica un transfer scolar in timpul cursurilor scolare, motivele invocate sa
fie sustinute de dovezi temeinice si concrete, care sa ateste ci transferul reprezinta singura solutie
rezonabila si necesard pentru protejarea interesului superior al beneficiarului primar.

8.1.6. In cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera, cu pastrarea
filierei, profilului si specializarii, in timpul anului scolar, in vacantele scolare, daca media lor de
admitere, fird a lua in consideratie elevii admisi pe locurile speciale pentru elevii romi si pentru cei
cu cerinte educationale speciale (CES), este cel putin egald cu media ultimului admis prin procesul
de repartizare computerizata la specializarea la care se solicita transferul, doar in situatii medicale
deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene, acolo unde existd, sau a documentelor
medicale justificative, si in situatiile exceptionale prevazute la art. 144 alin. (5), cu incadrarea in
numirul maxim de elevi pe formatiune de studiu, stabilit de lege.
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8.2. SITUATIILE EXCEPTIONALE, pentru care consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Mures poate aproba transferul elevilor in timpul
cursurilor scolare, in temeiul art. 144, alin (5), litera f. din O.M.E. nr. 5726/6 august
2024, sunt:

a) Practicarea unui sport de performanta in alte institutii decét liceul de profil;

b) Elevul/elevii sunt victime sau martori ai violentei domestice;

¢) Cand clasa in care este inscris elevul/elevii are un efectiv sub limita minima prevazuta de
lege, inclusiv dupa aplicarea exceptiilor conturate de lege si se afla in una din urmatoarele situatii:
- in unitatea de invatamant nu sunt clase paralele in care sa se faca redistribuirea elevilor;

- clasele paralele, au efective peste limita maxima prevazuta de lege.

8.3. Cererea de transfer si documentele atasate acesteia

8.3.1. Transferul copiilor/elevilor se face la solicitarea scrisa a périntilor/tutorilor legali/
elevilor majori, adresatd Inspectoratului Judetean Mures, pentru situatiile de exceptie, detaliate cu
titlul explicativ, la art. 8.2 lit. a-b din procedura si/sau a unitatii de Tnvatimant pentru situatia de
exceptie prevazuta la art. 8.2, lit. ¢ din procedura.

8.3.2, In situatia in care, cererea anterior mentionata este in mod gresit indreptati/depusa la
unitatea de Invitamént, precum si in cazul in care, unitatea de invatdmant constata ca solicitarea este
de competenta Inspectoratului Scolar Judetean Mures, o va transmite Inspectoratului Scolar, in
temeiul art. 6, indice 1 din OG 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare.

8.3.3. Cererea de transfer se va semna de ciitre ambii parinti sau in cazul in care este semnati
de catre un parinte va fi insotitd de acordul scris al celuilalt périnte. Situatiile derogatorii de la regula
mentionatd anterior vizeaza: elevii care au périnte necunoscut, elevii la care autoritatea parinteasca
se exercitd de cdtre un singur parinte, elevii orfani de un parinte. In cerere se va mentiona cel putin
o data de contact: numar de telefon, adresa de e-mail.

8.3.4. Cererea de transfer formulata de parinti/tutori legali/ elevii majori va fi insotita in mod
obligatoriu de urméatoarele documente:

1. Copiile actelor de identitate ale elevului (certificat de nastere, carte de identitate) si ale
parintilor (carte/buletin de identitate);

2. Dovada de domiciliu sau resedinta;

3. In cazul parintilor divortati, copia sentintei de divort, pentru a justifica autoritatea parinteasca
si domiciliul copilului;

4. In cazul copiilor orfani de un parinte, certificatul de deces al périntelui decedat;

5. In cazul copiilor pentru care s-a instituit masura plasamentului de urgenfad sau mdsura
plasamentului, dispozitia sau hotararea judecdtoreasca prin care s-a instituit/dispus;
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6. Documente care justifica motivul solicitarii de transfer si incadrarea transferului n situatia
exceptionala.

7. Adeverinti care atestd calitatea de elev. In cazul elevilor din invitdmantul liceal, in adeverinta
se vor mentiona in mod obligatoriu urmatoarele informatii: domeniul de
pregitire/specializarea/calificarea profesionald, forma de invatimant, media de admitere (in
cazul elevilor din clasa a IX-a), media ultimului an absolvit (pentru elevii din clasele XXII/XIII).

8.4. Examinarea $i intreprinderea actiunilor subsecvente

8.4.1. In functie de nivelul de invatimant (primar, gimnazial, liceal), cererea va fi repartizata de
citre inspectorul scolar general, inspectorului scolar care se ocupi de analiza transferului.

8.4.2. Inspectorul scolar care se ocupd de analiza transferului solicitd compartimentului retea
scolard sau biroului informatizare comunicarea efectivelor de elevi la clasa/specializarea la care se
solicita transferul.

8.4.3. Intermen de 24 de ore de la solicitare, compartimentul retea scolard sau biroul informatizare,
va comunica inspectorului'gcolar care se ocupd de analiza transferului, numarul de elevi pentru
fiecare clasd/specializare la care se solicita transferul de la unitatea de invatdmant mentionata. Se
transmite numarul de elevi atit pentru situatia in care exista la nivelul scolii o singurd clasa, cat si
pentru toate clasele paralele.

8.4.4. Daci la unitatea de invatamant respectiva exista efective sub maximul prevazut de lege,
inspectorul scolar care se ocupa de analiza transferului, va inainta consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Mures, propunerea de aprobare/respingere a cererii de transfer, pe
baza informatiilor comunicate de parinte in cuprinsul acesteia si a documentelor justificative atasate.

8.4.5. in situatia in care inspectorul scolar care se ocupd de analiza transferului, verificAnd
documentele depuse impreund cu cererea de transfer, constatd ci acestea sunt incomplete sau nu
respectd procedura, se va adresa in scris, solicitantului, punandu-i in vedere sd completeze cererea
sau documentele intr-un termen de 5 zile, care poate fi prelungit numai pentru motive justificate,
dovedite, cu maxim 10 zile, sub sanctiunea decaderii din dreptul de a mai completa cererea.

8.4.6. Daca la unitatea respectivd, din informatiile primite de la compartimentul plan-retea scolara
sau de la biroul informatizare, se constata ca numarul de locuri la toate clasele de pe nivel, in cazul
claselor paralele, depaseste numarul maxim prevézut la articolul 23, alin. 1 din Legea nr. 198/2023,
inspectorul scolar care se ocupa de analiza transferului, va inainta unitatii de invafamént respective,
solicitarea de convocare a consiliului de administratie al acesteia in scopul analizérii cererii de
transfer si a documentelor atasate, de pe email-ul oficial al institufiei. in solicitare, se va specifica
faptul ca, unitatea de Invatamant are dreptul si nu obligatia de a aplica prevederile articolului 23,
aliniatul 6 din legea 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

8.4.7. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant se va intruni in maxim 48 de ore de la
data comunicarii solicitdrii si va analiza daca solicita sau nu depasirea efectivelor maxime. La
adoptarea hotararii, consiliul de administratie al unitatii de invatamant poate avea in vedere, de
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exemplu dacd silile de clasd permit sau nu organizarea, in mod corespunzitor, a procesului de
invitdmant si astfel se poate sau nu se poate permite suplimentarea numarului de elevi la formatiunea
la care se solicitd transferul. Hotdrarea consiliului de administratie privind solicitarea/refuzul de
suplimentare a efectivului de elevi, se motiveaza.

8.4.8. Hotardrea consiliului de administratie al unitatii de invatdmant se transmite pe e-
mailul oficial al ISJ Mures este repartizatd de catre inspectorul scolar inspectorului care se ocupa de
analiza transferului. Acesta dupa analizarea situatiei, va nainta spre consiliul de administraie al
1.S.J. Mures, propunerea de aprobare sau de respingere a cererii de transfer, avind in vedere:
hotararea consiliului de administratie venita din partea unittii de invatimant prin care se justifica
sau se respinge transferul; motivele cererii de transfer; documentele justificative atasate.

8.4.9. La prima sedintd a consiliului de administratie al Inspectoratului $colar Judetean
Mures va fi introdusd pe ordinea de zi, propunerea inspectorilor scolari, privind cererea/cererile de
transfer. Consiliul de administratie al 1.S.J. Mures, in situatia in care, cererea parintelui pentru
transfer este justificatd, va admite suplimentarea numarului de locuri, incadrindu-se in majorarea de
4 locuri peste numarul maxim prevézut la articolul 23 aliniatul 1, din Legea nr. 198/2023 si va aproba
transferul. Daci cererea de transfer nu se incadreaza in prevederile articolului 144, litera f), consiliul
de administratie respinge cererea si constatd ca solicitarea consiliului de administratie al unitatii de
invatamant a ramas fara obiect.

8.4.10.  Cu titlu de exceptie, inspectorul scolar care se ocupa de analiza transferului, nu va
mai inainta unitatii de invatdmant respective, solicitarea de convocare a consiliului de administratie
pentru a hotari dacé solicitd sau nu depasirea efectivelor maxime, daca o astfel de cerere a mai fost
transmisd citre 1.S.J. Mures anterior, pentru aceeasi persoand, si intre timp nu s-a modificat numérul
de elevi la formatiunea la care se solicita transferul, urméand si fie luata in considerare in raport cu
cererea de transfer cu care Consiliul de administratie a 1.S.J. Mures a fost investit, respectiv daca
cererea parintelui pentru transfer este justificata, va aproba transferul cu suplimentarea numarului de
locuri, si dacd se constata cd nu este justificata, se va respinge cererea de transfer.

8.4.11.  Dupi emiterea hotarérii consiliului de administratie al 1.S.J. Mures, aceasta se va
transmite, de catre secretarul consiliului de administratie, inspectorului scolar care a analizat
solicitarea, pentru a formula raspunsul parintelui/reprezentantului legal si spre stiintd unitétilor de
invatamant, in functie de rezolutia consiliului de administratieal [.S.J. Mures.

8.5. Documente utilizate
8.5.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
+ Cererea de transfer si documentele obligatorii ale dosarului de transfer;
* Referatul inspectorului scolar;
* Hotarare CA a unitatii de invatamant;
» Hotarare CA a [SJ Mures;
» Raspunsul parintelui/reprezentantului legal.

8.5.2. Circuitul documentelor
+ Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru
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8.6. Resurse necesare
8.6.1. Resurse materiale
* Tehnica de calcul (PC, laptop)
« Copiator, imprimanta, fax, telefon
« Rechizite, hartie imprimanta
8.6.2. Resurse umane
» inspectori scolari, consiliul de administratie al ISJ Mures

9. MATRICEA RESPONSABILITATILOR

Nr. | Compartimentul (postul)/actiunea (operafiunca) I II HE (Y (V. ML VI (M
Crt. 1
I Consiliul de administratie Ap

2 Inspectori scolari Ap

3. Compartiment retea scolara Ap

4, Compartiment informatizare Ap

3. Consilier juridic E

6. Presedinte SCMI Av

7 Inspector scolar general Ap

8. Secretarul comisiei SCMI Ah

10. ANEXE

Anexa | : Diagrama de proces;
Anexa 2: Model cerere transfer

Anexa 3: Model adresi catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant;
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Anexa |1

Diagrama de proces

Cererea pirintelui/reprezentantului legal sau a unitatii de invatimént se inregistreaza la
registratura [.5.J. Mures

l

Cererea va fi repartizata de cétre inspectorul scolar general, inspectorului scolar care se ocupa de

analiza transferului

Vv

Inspectorul scolar responsabil analizeazd dosarul si inainteazi CA-ului propunerea de
solutionare/respingere a transferului

l

C.A. al 1.S.J. Mures hotaraste daca aproba sau respinge transferul

l

Secretarul C.A. al 1.S.J. Mures transmite inspectorului scolar responsabil Hotarrea CA.

l

Inspectorul responsabil formuleazd rdspunsul parintelui/reprezentantului legal si spre stiintd
unitatilor de invdtamant in functie de rezolutia consiliului de administratie al 1.5.J. Mures.
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Anexa 2

Model cerere

Catre

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES,
Subsemnatii O in calitate de parinti/tutori
legali ai elevei/elevului , va rugam sa aprobati transferul
acesteia/acestuia de la unitatea de 'Invatamant i .
clasa , profil _ specializare la unitatea de invatamant

, clasa , profil _ specializare

3

din urmatoarele motive:

Anexam prezentei urmatoarele documente doveditoare:

Date de contact; tel. ..o email:

Data: Semnatura MAamel «.ooeeevveeveeererieennnnn,

Semntura tatalul ...cocoiiiiiiiniiinsissnens
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Anexa 3

Model adresa catre CA unitate de invatdmant

Catre
UNITATEA DE INVATAMANT
In atentia presedintelui Consiliului de administratie

Avand in vedere solicitarea de transfer, depusd la Inspectoratul Scolar Judefean Mures
inrepistrata Cu Nt v 6 i (PR S cAe CAlTe iy , privind transferul elevului/elevei
...................................................... in conformitate cu prevederile art.144, alin.5, lit. f) din
Ordinul ministrului educatiei nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP), va comunicam
faptul ci cererea de transfer a fost analizata si s-a constatat faptul cd se depaseste efectivul maxim
de elevi/grupa/clasa in cazul aprobarii transferului sus-mentionat.

in aceasta situatie va rugam si convocati Consiliul de administratie al unititii de Invatimant
in scopul analizirii cererii de transfer si a documentelor atasate prezentei adrese.

Mentionam, ci unitatea de invitdmant are dreptul de a solicita suplimentarea efectivelor de
elevi/prescolari peste efectivul maxim prevazut de art. 23, art.] din Legea nr. 198/2023, in cazul
in care constatd ca este o situatie exceptionald, insa nu exista o obligatie legald in acest sens.

Consiliul de administratie al unitétii de invatamant se va intruni in maxim 48 de ore de la data
comunicarii prezentei si va analiza daca solicitd sau nu depasirea efectivelor maxime de elevi.

Hotararea Consiliului de Administratie al unitatii de invafamant va fi transmisa pe e-mailul
oficial al 1.S.J. Mures in max. 3 zile de la adoptarea hotarrii.

Inspector scolar general,

Inspector scolar




